维普论文检测院系二级管理员账号使用说明
进入网址http://vpcs.cqvip.com/organ/lib/fjcc/
选择“管理员登录”入口登录管理员账号
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1．提交文档检测
直接选择文件提交（文档命名规则：姓名-题目）
批量检测提交压缩包文件
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2．查看检测报告
可批量下载报告或导出excel报告
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批量导出excel报告
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3.系统设置
在“系统设置”里面设置通过标准（系统默认通过标准为20%）
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4.账户管理
点击账户管理，可添加账户，对单个或多个子账户进行检测次数分配或撤回，或是对子账号进行密码重置
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添加账户使用说明：
在“账户管理”里选择“添加账户”
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单个新建账户
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2 批量添加账户
2.1 点击下载Excel表格模板
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2.2 表格里填写需要添加的子账号信息
带*是必填项
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子账号信息填写完成后，保存文件
2.3 选择文件导入系统
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附件1








