附件1

关于2018级2018-2019学年第一学期
学生教材发放注意事项

一、教材的发放流程和注意事项
1、请各班班委（或学习委员）持辅导员核准的本班名单、人数统一到指定地点领取教材。
2.发放流程：持核准人数的班级名单→指定书库领取书籍（每班3-5人、一人核对、其余人搬运）→核对教材数量及单价→发书单签字确认并留手机号（未领教材标注）→保留发书单，配合教材管理员核单、确认领书数据。
3.注意事项：
（1）各专业选修教材根据计划人数和名单领取书籍；
（2）教材有任何问题，请各班负责领教材的学生干部自发书日起七个工作日内，与教材管理员联系反馈情况，误时损失自负。
二、教材发放地点
连江校区：学生公寓4号楼靠堤坝一层教材书库
马尾校区：图书馆架空层1楼教材库（福万楼边，博雅厅楼下）
